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Nadleśnictwo Kolbuszowa w Świerczowie 
 

  

UMOWA O ŚWIADCZENIE POMOCY PRAWNEJ 

SA. 

zawarta w………………, w dniu1 lutego 2026r. pomiędzy: 

 

Skarbem Państwa Państwowym Gospodarstwem Leśnym Lasy Państwowe - 

Nadleśnictwem Kolbuszowa    

zwanym dalej   Zleceniodawcą, 

reprezentowanym przez   Nadleśniczego dr. inż. Bartłomieja Pereta 

a 

……………, zwanym/zwaną dalej Zleceniobiorcą,  

reprezentowaną przez ………….. 

 

 

§1 

Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy wykonywanie stałych usług w zakresie 

doradztwa i pomocy prawnej na rzecz Zleceniodawcy, zaś Zleceniobiorca 

zobowiązuje się do świadczenia obsługi prawnej na niżej określonych zasadach. 

 

§2 

Strony ustalają, że zakres stałej obsługi prawnej, o której mowa w §1, obejmuje 

w szczególności: 

1) udzielanie porad i konsultacji prawnych pracownikom Nadleśnictwa związanych 

z bieżącą działalnością Zleceniodawcy, przygotowywanie projektów umów, 

regulaminów, pism i dokumentów wymagających specjalistycznej wiedzy 

prawniczej, uzgadnianie oraz opiniowanie aktów prawnych Nadleśnictwa; 

2) sporządzanie opinii prawnych w sprawach, w których bieżące konsultacje okażą 

się niewystarczające; 

3) doradztwo i zastępstwo procesowe Zleceniodawcy na podstawie udzielonego 

pełnomocnictwa w postępowaniach sądowych karnych i cywilnych, 

podatkowych, administracyjnych, arbitrażowych, postępowaniach z zakresu 

zamówień publicznych, toczących się z udziałem Zleceniodawcy  w związku  z 

wykonywaną przez niego działalnością; 

4) doradztwo w sprawach organizacyjnych, regulaminowych,  opracowanie 

procedur wewnętrznych, projektów decyzji  i zarządzeń; 

5) doradztwo w sprawach z zakresu prawa pracy i ubezpieczeń, udział 

w opracowaniu zakładowych regulacji z zakresu prawa pracy, konsultacje 

w indywidualnych sprawach pracowniczych; 

6) udział i doradztwo w negocjacjach prowadzonych przez Zleceniodawcę, 

wymagających doradztwa prawnego;  
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7) bieżące informowanie Nadleśnictwa o zmianach w przepisach prawnych 

związanych z działalnością Nadleśnictwa, ustnie lub za pośrednictwem poczty 

elektronicznej;    

8) wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucją należności oraz współdziałanie 

w podejmowaniu czynności w zakresie postępowań egzekucyjnych; 

9) doradztwo  nad prowadzeniem postępowań z zakresu zamówień publicznych 

oraz zamówień o wartości do 170 tyś złotych netto poprzez: 

a. weryfikację SWZ, wzorów umów oraz załączników pod kątem zgodności 

z Prawem Zamówień Publicznych oraz przepisami kodeksu cywilnego; 

b. weryfikację treści ogłoszeń o zamówieniach; 

c. współdziałanie przy ocenie i wyborze ofert, opinie prawne w kwestiach       

spornych; 

d. kontrola zakończonych postępowań pod kątem formalnym i merytorycznym. 

 

§3 

Z zakresu obsługi prawnej świadczonej przez Zleceniobiorcę wyłączona będzie 
pomoc prawna obejmująca przypadki, w których Zleceniobiorca, zgodnie 
z zasadami etyki wykonywania zawodu adwokata / rady prawnego, byłby 
zobowiązany do powstrzymania się od dokonania czynności lub wyłączenia się ze 
sprawy. 
 

§4 
Strony ustalają, że obowiązki wynikające z niniejszej umowy, mogą być 
wykonywane przez wszystkich partnerów Zleceniobiorcy, jak też, w porozumieniu 
ze Zleceniodawcą, przez wskazanych przez nich prawników - pracowników lub 
współpracowników Kancelarii.  
 

§5 
Zleceniobiorca zobowiązuje się zapewnić Zleceniodawcy świadczenie doradztwa     
w siedzibie Zleceniodawcy w terminach i godzinach uzgodnionych przez strony, 
jak też zapewni możliwość odbywania konsultacji w siedzibie Zleceniobiorcy w 
każdym tygodniu od poniedziałku do piątku, w godzinach 9-16, oraz poprzez 
kontakt telefoniczny, e-mailem, komunikatorami internetowymi, za wyjątkiem dni 
ustawowo wolnych od pracy. 
 

§ 6 

1. Zleceniodawca zobowiązuje się do uiszczenia na rzecz Zleceniobiorcy 
ryczałtowego wynagrodzenia w wysokości ……….. złotych (słownie:……)  
netto miesięcznie, płatnego w ciągu 14 dni od  doręczenia  faktury.  

2. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada ubezpieczenie odpowiedzialności 
cywilnej zawodowej - suma gwarancyjna ……………. 

3. Zleceniodawca       oświadcza,      że       jest    płatnikiem   VAT    i    posiada 
NIP  8140002291 i wyraża zgodę na wystawianie faktur z tytułu usług 
świadczonych na podstawie niniejszej umowy bez podpisu odbiorcy i wystawcy. 

4. Zleceniodawca  działając na podstawie Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o 
podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2020 poz. 106 ) art. 106n wyraża zgodę 
na przesyłanie faktur, duplikatów tych faktur, w formie elektronicznej przez 
Zleceniobiorcę oraz zobowiązuje się je  przyjmować w formie papierowej, 
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w przypadku gdy przeszkody techniczne lub formalne uniemożliwią przesłanie 
faktur drogą elektroniczną. Niniejsze oświadczenie może zostać wycofane w 
każdym czasie, w następstwie czego  wystawca faktur traci prawo do 
wystawiania i przesyłania faktur do odbiorcy drogą elektroniczną, począwszy od 
dnia następnego po otrzymaniu powiadomienia o wycofaniu akceptacji. 

5. Faktury będą przysłane  drogą mailową na podany poniżej adres e-mail: 
kolbuszowa@krosno.lasy.gov.pl 
W razie zmiany adresu e-mail Zleceniodawca  zobowiązuje się do pisemnego 
powiadomienia Zleceniobiorcy  o nowym adresie. 
 
 

§7 

1. Zleceniodawca zobowiązuje się do pokrycia uzgodnionych wydatków 

Zleceniobiorcy, związanych bezpośrednio z realizacją obowiązków 

wynikających z niniejszej umowy wykonywanych przez Zleceniobiorcę poza 

jego siedzibą. Nie dotyczy to dojazdów do siedziby Zleceniodawcy. 

2. Zwrot wydatków, o których mowa w ust. 1, będzie następował na podstawie 

faktur, płatnych w terminie 14 dni od dostarczenia faktury, wystawionych przez 

Zleceniobiorcę najpóźniej do końca miesiąca następującego po miesiącu, 

w którym Zleceniobiorca poniósł dany koszt / wydatek przy wykonywaniu 

umowy. 

 

§8 

1. Na mocy niniejszej umowy Zleceniobiorca  przenosi na Zleceniodawcę  z chwilą  
przekazania utworów, autorskie prawa majątkowe do tworzonych w ramach 
umowy utworów, stanowiących przejaw działalności twórczej Zleceniobiorcy o 
indywidualnym charakterze. Zleceniodawca nabywa prawo do 
nieograniczonego w czasie i przestrzeni korzystania i rozporządzania tymi 
utworami, w kraju i za granicą (w tym prawo zezwalania na wykonywanie 
autorskich praw zależnych) oraz prawa pokrewne. 

2. Przeniesienie praw, o których mowa w ust. 1, na Zleceniodawcę  następuje  na  
następujących  polach eksploatacji: 
1) wszelkie utrwalanie i zwielokrotnianie (w tym wprowadzanie do pamięci 

komputera lub innego urządzenia), wytwarzanie egzemplarzy, jakąkolwiek 
techniką, zapisu magnetycznego, mechanicznego, optycznego, 
elektronicznego lub innego, techniką analogową lub cyfrową, w dowolnym 
systemie lub formacie; na wszelkich nośnikach, światłoczułych, 
magnetycznych, optycznych, dyskach, kościach pamięci, nośnikach  
komputerowych i innych nośnikach zapisów i pamięci; 

2) wszelki obrót oryginałem i egzemplarzami wytworzonymi zgodnie z pkt 1 - 
wprowadzanie ich do obrotu, najem, użyczanie; 

3) wszelkie inne rozpowszechnianie,  w obiegu otwartym lub zamkniętym, 
w jakiejkolwiek technice (w tym analogowej lub cyfrowej), systemie lub 
formacie, z lub bez możliwości zapisu, w tym także w serwisach tekstowych, 
multimedialnych, internetowych; 

4) wprowadzanie zmian i przeróbek, opracowywanie; 
5) prawo do wykorzystywania utworów  dla celów promocji, a także dla celów 

edukacyjnych lub szkoleniowych; 
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6) wykorzystanie na stronach internetowych Zleceniodawcy; 
7) prawo do rozporządzania utworami  i ich opracowaniami oraz prawo do 

udostępniania ich do korzystania, w tym udzielania licencji na rzecz osób 
trzecich na wszystkich wymienionych powyżej polach eksploatacji. 

3. Wynagrodzenie za przeniesienie autorskich praw majątkowych zostało 
uwzględnione przy ustaleniu  wynagrodzenia Zleceniobiorcy, o którym mowa 
w § 6 ust. 1 umowy, i Zleceniobiorcy nie należy się z tego tytułu żadne 
dodatkowe wynagrodzenie. 
 

§9 

1. Umowa niniejsza zostaje zawarta na czas określony, do dnia  31.01.2028r. 
2. Zleceniodawcy przysługuje prawo wypowiedzenia umowy na piśmie w każdym 

czasie, bez odszkodowania i bez zachowania okresu wypowiedzenia, natomiast 
Zleceniobiorca może umowę wypowiedzieć z zachowaniem 1 miesięcznego 
terminu wypowiedzenia. 

 
§10 

1. Wszelkie informacje uzyskane w trakcie wykonywania niniejszej umowy, 
stanowiące tajemnicę Zleceniodawcy, nie mogą być udostępniane do 
wiadomości publicznej  ani  osobom  trzecim.    

2. W sprawach nie unormowanych niniejszą umową mają odpowiednie 
zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego. 

3. Umowa zostaje sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po 
jednym dla każdej ze stron. 

 
§11 

1. Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie Danych Osobowych w 
jego imieniu przez okres obowiązywania niniejszej umowy. Zleceniobiorca jest 
uprawniony do przetwarzania Danych Osobowych wyłącznie w celach 
związanych z realizacją Usług świadczonych Zleceniodawcy na podstawie 
Umowy głównej. 

2. Zleceniobiorca jest odpowiedzialny za ochronę powierzonych mu do 
przetwarzania Danych Osobowych. 

3. Zleceniobiorca podejmie  wszelkie środki wymagane na mocy art. 32 
Rozporządzenia (UE) 2016/679 w celu zapewnienia bezpieczeństwa Danych 
Osobowych. 

4. Zleceniobiorca zapewnia, że osoby upoważnione przez niego do przetwarzania 
danych osobowych zobowiązały się do zachowania tajemnicy Danych 
Osobowych i środków ich zabezpieczenia zarówno w okresie obowiązywania 
niniejszej umowy, jaki i po jej rozwiązaniu. 

5. Zleceniobiorca niezwłocznie poinformuje Zleceniodawcę o jakimkolwiek 
postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym 
przetwarzania Danych Osobowych przez Zleceniobiorcę, o jakiejkolwiek decyzji 
administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania Danych Osobowych, 
skierowanej do Zleceniobiorcy, a także o wszelkich czynnościach kontrolnych 
podjętych wobec niego przez organ nadzorczy oraz o wynikach takiej kontroli, 
jeżeli jej zakresem objęto Dane Osobowe powierzone Zleceniobiorcy na 
podstawie niniejszej umowy. 
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6. Zleceniobiorca po stwierdzeniu naruszenia ochrony Danych Osobowych jest 
zobowiązany bez zbędnej zwłoki zgłosić je Zleceniodawcy wskazując w 
zgłoszeniu: 
1) charakter naruszenia ochrony Danych Osobowych, w tym w miarę 

możliwości wskazywać kategorie i przybliżoną liczbę osób, których dane 
dotyczą, oraz kategorie i przybliżoną liczbę wpisów Danych Osobowych, 
których dotyczy naruszenie;  

2) zawierać imię i nazwisko oraz dane kontaktowe inspektora ochrony danych 
lub oznaczenie innego punktu kontaktowego, od którego można uzyskać 
więcej informacji; 

3) opis możliwych konsekwencji naruszenia ochrony Danych Osobowych;  
4) opis środków zastosowanych lub proponowanych przez Zleceniobiorcę w 

celu zaradzenia naruszeniu ochrony Danych Osobowych, w tym opis działań 
podjętych w celu zminimalizowania ewentualnych negatywnych skutków 
naruszenia. 
 

§12 
Wszelkie zmiany w niniejszej umowie wymagają aneksu w formie pisemnej pod 
rygorem nieważności. 

 
§13 

Umowa wchodzi w życie z dniem  01.02.2026r. 

 

 

  

Zleceniobiorca:       Zleceniodawca:  


